
Aanlevering facturen

• Mail uw factuur altijd naar: crediteurenadministratie@servatius.nl
• In één mail maximaal 3 facturen in Pdf-formaat.

Factuurvereisten

Wij vragen uw aandacht voor een aantal specifieke factuurvereisten.
Op elke factuur die u stuurt moeten (minimaal) de volgende gegevens staan: 

• Tenaamstelling factuur:

  Servatius Wonen en Vastgoed

  Wim Duisenbergplantsoen 41

  6221 SE Maastricht

• Uw naam en adres 

• Uw IBAN bankrekening en IBAN G-rekening (indien van toepassing)

• Uw KvK-nummer en uw btw-nummer

• Factuurnummer en de factuurdatum

• Ordernummer en/of projectnummer van Servatius

• Juiste en volledige omschrijving geleverde leveringen/diensten/werken

• Locatie/adres waar leveringen/diensten/werken zijn uitgevoerd/geleverd

• Werkbon als bijlage (indien van toepassing)

• Voor elk btw-tarief of vrijstelling moet op de factuur vermeld staan: 

  - Het toegepaste btw-tarief, ook in geval van de verleggingsregeling

  -  Bij toepassing van meer dan één btw-tarief een duidelijke  

splitsing hierin, ook in geval van de verleggingsregeling

  -  Bij toepassing van de verleggingsregeling dient u het  

btw-identificatienummer van Servatius te vermelden: NL803203020B01

  - De vergoeding (de prijs exclusief btw) 

  -  Het btw-bedrag apart vermelden  

(niet van toepassing bij de verleggingsregeling)

Meer over facturen en factuureisen leest u op www.belastingdienst.nl. 
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Wet ketenaansprakelijkheid (Wka)

•  Wanneer de Wka van toepassing is, wordt 35% van het loonbestanddeel  
overgemaakt naar de G-rekening van de opdrachtnemer. 

•  Verklaring betalingsgedrag loonheffingen. 
Wanneer de Wka van toepassing is betalen wij uw factuur als wij in het  
bezit zijn van een geldige verklaring van betalingsgedrag loonheffingen  
van de Belastingdienst. Als uw verklaring ouder is dan drie maanden,  
zijn wij genoodzaakt een voorlopige betalingsstop door te voeren 
totdat uw actuele verklaring is ontvangen. U kunt deze mailen aan 
crediteurenadministratie@servatius.nl. Wij verzoeken u een keer per 
kwartaal een actuele verklaring aan ons te mailen.

Brede scholen De Letterdoes en La Bellettsa

Bij facturatie aan de brede scholen gelden de volgende afwijkingen ten 
opzichte van bovenstaande instructie:

•   Er is nooit sprake van Wka of verleggingsregeling. 
Facturen dienen altijd te worden opgemaakt met btw.

•  Tenaamstelling factuur voor brede school De Letterdoes:
  Brede School De Letterdoes
  p/a Wim Duisenbergplantsoen 41
  6221 SE Maastricht

•  Tenaamstelling factuur voor brede school La Bellettsa:
  Brede School La Bellettsa
  p/a Wim Duisenbergplantsoen 41
  6221 SE Maastricht
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